CoMO FAZER BORDAS DE PAGINA NO WORD 2003

Vocé sabe como fazer Borda no Word 2003? Aparentemente é algo muito facil, se ndao for
necessario imprimir. Mas, se precisar imprimir... ai é que sdo elas! Todavia, fique frio! Neste video
vocé realmente aprendera como fazer borda no Word 2003. Disponibilizamos também um video
onde mostramos isso passo a passo; se desejar, ainda podera baixar abaixo tutorial em formato PDF.

Material gratuito, disponivel para download no site http://www.mundoescrito.com.br

1) Configuracéo da pagina

Todas as margens do documento devem ficar com 2 cm; a Orientacdo da pagina deve ser

“Paisagem”, como se V& nas figuras abaixo.
Para acessar a janela de configuracdo de pagina, clique no menu Arquivo e, em seguida, em

“Configurar pagina”.
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Na Orientacéo, escolha a que mais Ihe convier (Retrato ou Paisagem):

Retrato =» a pagina ficaraem pé. | Paisagem =» a pagina ficara deitada.

2) Inserindo a borda da pagina
Para inserir a borda, cliqgue no menu "Formatar” e, em seguida, escolha a opcdo “Bordas e

sombreamento”.

A janela abaixo aparecera.
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a) Clique na guia “Borda da pagina”;

b) No campo “Largura” insira 12 pt;

c) No campo “Arte”, opte pelo tipo de arte que mais lhe interessar.
d) Em seguida clique no botdo “Opcdes”
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Ao clicar no botdo “Opc¢des”, a seguinte janela se abrira:
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Configure a janela acima de acordo com a imagem da janela abaixo:
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No campo "Medir a partir de:", escolha "Texto" e clique em Ok. Depois, em Ok novamente.
Pronto, a borda da pagina foi inserida e serd impressa sem cortes.

E fundamental vocé inserir os dados exatamente com foram sugeridos neste tutorial, do contrario,
Vocé corre o risco de, na hora da impressao, a borda ficar cortada.

Assista ao video abaixo e veja 0 passo-a-passo mostrado na tela do computador:
http://youtu.be/htF14xBadqg

Qualquer davida, por favor, ndo hesite em nos perguntar, ai em baixo, nos comentarios. Teremos
prazer em responder a sua duvida! ;)

Material gratuito, disponivel para download no site http://www.mundoescrito.com.br




