CoMO COLOCAR BORDA DE PAGINA NO WORD 2007

Vocé sabe como colocar borda de pagina no Word 2007? No post anterior mostramos como fazer
isso utilizando o Word 2003; para isso, apresentamos um tutorial ilustrado e também uma aula em
video. Hoje estamos mostrando como colocar bordas de pagina no Word 2007. Para isso, também
produzimos um video e deixamos um link para que vocé possa baixar o tutorial em formato PDF!

Material gratuito, disponivel para download no blog do site http://www.mundoescrito.com.br

1) Configuracéo da pagina

Para acessar a janela de configuracdo de pagina, clique na guia “Layout da Pagina” e, em
seqguida, em “Margens”; quando a lista dos tipos de margens se abrir, clique em “Margens
personalizadas”.
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Todas as margens do documento devem estar com 2 ¢cm; e a Orientacdo da péagina deve ser
“Paisagem”, como se V& nas figuras abaixo.
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Na Orientacéo, escolha a que mais Ihe convier (Retrato ou Paisagem):

Retrato =» a pagina ficaraem pé. | Paisagem =» a pagina ficara deitada.



2) Inserindo a borda da pagina

Para inserir a borda da pagina, clique na guia "Inicio" e, em seguida, siga as setas vermelhas da
imagem abaixo, até o final “Bordas e sombreamento”.

| Inserir  Layout da Pégina Referéncias Culu:p?ndhclus Revisdo Exibigio

ij &:ﬂ aiicon)  -[u - [A B (=0 -] E e 6 AaBbl:tDt{ AsBbCeDC Ad

GOt omatarpincet | N 4 8 e x, X' Aar| 2 Ac| (EEE W E|[i=-](&- 3 || tvomal [1semesn. T
Area de Transferincia G | Fonte ) Pardgralo i | L Bordanferior E

Borda Superior

| || BordaEsquerda

| Borda Direita

Sem borda

Todas as bordas

Bordas Externas

Bordas internas

Borda Horizontal Interna
Borda Vertical Interna

Linha Horigontal
Desenhar Tabela

Exibir Linhas de Grade
Bordag & Sombreamento...

CEEWN - EH EO0DBH

I

Bordas | Borda dapagina | Sombreamento |
Definicdo: Estilp: Visualizacdo

- Cligue no diagrama abaixo ou use

Nerhuma |a os botBes para aplicar as bordas

@ || T

G
e Aplicar a:

Arte: \ ‘Dor:umanbo inteira El

[Mostrar Ferramentas | | Linha Horizontal... |

a) Clique na guia “Borda da pagina”;

b) No campo “Largura” insira 12 pt;

c) No campo “Arte”, escolha a arte que mais lhe interessar.
d) Em seguida clique no botdo “Opcdes”

Ao clicar no botdo “Opc¢des”, a seguinte janela se abrira:
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Configure a janela acima de acordo com a imagem da janela abaixo:
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No campo "Medir a partir de:", escolha "Texto" e, em seguida, cliqgue em Ok.
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Depois, clique em Ok novamente.

Pronto, a borda da pagina foi inserida com sucesso e podera ser impressa sem cortes.

Assista ao video abaixo e veja 0 passo-a-passo mostrado na tela do computador:
http://youtu.be/IRXYHIY ASxM

Na hora de imprimir, configure também a sua impressora para ficar com o papel A4.

Qualquer davida, por favor, ndo hesite em nos perguntar, ai em baixo, nos comentarios. Teremos
prazer em responder a sua duvida! ;)

Material gratuito, disponivel para download no blog do site http://www.mundoescrito.com.br



